依申请公开指南
1.除主动公开的校务信息外，如需获悉其他相关信息，可直接从“安徽工业职业技术学院校园网”上下载填写和递交《安徽工业职业技术学院信息公开申请表》（以下简称《申请表》）。
2.申请人向学院申请信息公开，应当出示有效身份证件或其他身份证明文件。申请人委托他人办理学院信息公开申请的，受委托人须提供书面委托书。
3.对申请人提出的信息公开申请，由信息公开工作办公室统一受理，根据下列情况分别处理并作出答复：
（1）属公开范围的，将告知申请人获取信息的方式和途径；
    （2）属不予公开范围的或不属学院公开范围的，将告知申请人不予公开的理由；
    （3）申请公开信息过期、失效或不存在的，将告知申请人；
（4）申请公开的信息内容不明确的，应当告知申请人作出更改、补充；逾期未补正的，视为放弃申请；
（5）同一申请人无正当理由重复申请公开同一信息，已经作出答复的，不再重复处理。
4.学院收到《申请表》，能够当场答复的，应当场予以答复；不能当场答复的，根据信息公开领导小组负责人的签批意见，转交有关部门办理，并督促有关部门在申请之日起15个工作日内作出答复。如需延长答复期限，经信息公开领导小组负责人同意，告知申请人，延长答复期限最长不超过15个工作日。
5.学院认定申请公开的信息涉及商业秘密、个人隐私，公开后可能损害第三方合法权益的，应当书面征求第三方的意见；第三方不同意公开的，不予公开。但经学院认定不公开会对公共利益造成重大影响的，可予以公开，并将决定公开的学院信息内容和理由书面通知第三方。征求第三方意见所需时间不计算在第4条规定的期限内。
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